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Accedemos en la plataforma Delphos Papas a través de |a
direcciéon https://papas.jccm.es/papas
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Pulsamos sobre “Acceso con Servicio de Autenticacion de
JCCM”:
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Introducimos nuestros Usuario y Contrasena y pulsamos
“Iniciar Sesion”:

Papas

Autenticacion de Papas 2.0

Introduzca su Usuario y
Contrasefia.

3 [INICIAR SESION|  impia . -

Por razones de seguridad, por favor cierre su sesién y
su navegador web cuando haya terminado de acceder “~
a los servicios que requieren autentificacion.

Consejeria de Educacion, Cultura v Deportes




Pinchamos en “Secretaria Virtual” para acceder
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Elegimos el perfil “Ciudadano” y pulsamos “Aceptar”. (En caso
de que no aparezca esta pantalla, seguimos lo descrito en el apartado
siguiente).
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Hacemos clic en “Tramitacion por Internet” y cuando se
despliegue ese menu pulsamos en “Enviar solicitud”.
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Secretaria Virtual Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
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6.- Dentro del cuadro de procedimientos disponibles,
pulsamos en el que nos ocupa en este momento

. L]
Tramitacion por % lr].p
Internet

% Enviar solicitud
% Tramites del centro
Mis tramites

Mis expedientes

Mis datos

Comunicacion

EVALUA
B

Tramites disponibles

Mimero total de registros: 15
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Solicitud de uso de librog de texto en préstamo 2017/2018

Solicitud de inscripcion en Pruebas de Acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio 2017

Solicitud de inscripcion en Pruebas de Acceso a Ciclos Formativos de Grado Superior 2017

Pruebas libres para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria 2017

Admision de Escuelas Infantiles de titularidad autondmica - Nuevo Ingreso 201718

Admision de Escuelas Infantiles de titularidad autondmica - Continuidad 201718

Inscripcion en las Pruebas Terminales Especificas para Certificacion de Nivel de Idiomas (LIbre/Distancia) en EQL 201617

Admision en Ensefianzas de 2° Ciclo Educacion Infantil, Primaria, ES0. Curso 201718

Admision de Ensefianzas de Bachillerato. Permanencia en el mismo u otro centro. Curso 201718

Solicitud de ayuda individual de transporte escolar. Curso 20162017

Solicitud de inscripcion en las pruebas para la obtencion de determinados titulos de Formacion Profesional Curso 2016/17

Admizion en Centros Docentes que imparten Educacion para Personas Adultas - Segundo cuatrimestre, Curso 2016/17

Solicitud de participacion en el Programa Somos Deporte 3-18. Curso 2016-2017

Solicitud de Premios Extraordinarios de FP de G5 comrespondientes al curso 201516




Aparece, en este momento, una pantalla con informacion del
proceso:

Ty o . Informacién sobre el tramite
" Internet
“ Enviar solicitud Tramite: Solicitud de uso de libros de texto en préstamo 201772018

o Tramites del centro

@ Mis tramites

B s ket "Convocatoria de solicitud uso de libros de texto en préstamo gratuito para el curso escolar 2017/2018.

Beneficiarios: Podra ser beneficiario de la subvencien el alumnade que vaya a estar matriculade en el curse 2017/2012 en educacion primaria
@ Mis datos o en educacién secundaria, en centros plblicos o privados concertados de Castilla-La Mancha y su RENTA FAMILAR, del ejercicio 2015, sea
igual o inferior a |a indicada en el articulo 25 del Decrete gue regula la convocatoria. Consulte cuadro en este enlace.

Si la renta es superior a la celumna indicada pam el tmme 11, su solicitud sera denegada, por tante le recomendamos que valore su
presentacion.

Mas informacion sobre acceso y utilizacién de Papds consulte los videos tutoriales.

Podran presentar solicitud, desde el 20 de abril al 11 de maye 2017, el alumnade matriculade actualmente en educacien infantil 5 afios, en los
niveles de 1 a E° de oprimaria o en los niveles de 10 a 30 de ESO y en el case de 4° de secundaria

mannidara fo nranantanian ai Hana diede de eee S el b b ]

Niamero total de registros: 1

Plazo Personas que pueden :Requiers Anexos a
Presentacicn| presentar la solicitud Firma Electronica?| aportar

El alumnado matriculado actualmente en educacion
infantil 5 afios, en los niveles de 1° a

6 de primaria o en los niveles de 1° a

20/04/2017 - |3° de secundaria y en &l caso de 4° de secundaria
1052017 considere su presentacion si tiene duda

de que finaimente supere este nivel, en

centros educativos publicos o privados concertados
de Castila-La Mancha.

Descripcion

S0 Mo

7.- Hacemos clic en “Solicitud de libros” y, después, en
“Seleccionar”.




* Aparece en este momento la pantalla de
Seleccion de solicitante. Si nuestro hijo ya

esta escolarizado, aparecera
en ella.

e En este caso haremos clic so

su hombre

ore el

nombre del alumno para el que

realizamos la solicitud.



En la pantalla aparecen los datos cargados por
defecto en el sistema DELPHOS.

T - Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. BACHILLERATO. ¢
© Enviar solicitud
Datos personales
“ Tramites del centro
Nambira: | ' *IDNI (_Pasap. * DMIMIE: N Sewo: |_Hombre | Mujer *
o Mis trémites Primer apellido: | ' Segundo apallido:
Wi s Facha de nacimionto: . ﬁ Provincka de nacimiento: ™
Wuniciplo de nacimisnte: . Localidad de nacimisnte: B
Loealidad nacimlonta Pals da Nacimbante Naclonalidad
{5OLO EXTRANJERDS): [SOLO EXTHANJERDS): v | (20L0 EXTRANJERDS): =
Datos del Padre y da la Madra o de los Tutores
TUTOR/A 1
*|ONI (_)Pagap. DNI; Mombre: |_ : Sexo: (_Hombre () Mujer *
Primer apallido:; | ¥ Segundo apellide: I
Teléfono 1: Comeo Electrénico: | ' Macionalidad (S0LO EXTRANJERGE): =
TUTOR/A 2
*IDNI | Pasip, * DNL: Nombre: | : Saxc: | Hombre  Mujer *
Primar apallide: | ' Segundo apallide:

= | GAU Centrade At
Tokifono 2: Comeo Electrénico; | o Heclonalidad (SOLO EXTRANJEROS): il

_ Datos dal Domicllla Famillar




ATENCION:

NO SE PUEDEN MODIFICAR LOS DATOS EXISTENTES

UNICAMENTE podra incluir o rectificar en el
momento de cumplimentacion de la solicitud el
teléfono movil y correo electrénico para
comunicaciones. Por tanto revise estos datos.



Se debe indicar el numero de
miembros computables (31/12/2015)

Tramitacién por Solicitud de uso de libros de texto en préstamo 2017/2018 © 0
Internet Clausula informativa
" Enviar solicitud Los datos de caracter personal que se faciiten mediante este formulario quedaran registrados en un fichero cuyo responsable es la
Secretaria General de la Consejeria de Educacion, Cultura y Depaortes, con |a finalidad de |a gestion de subvenciones y ayudas.
o Tramites del centro Las cesiones que se producen son las autorizadas en |a legislacion aplicable.

Pueden ejercitar los derechos de accese, r&ct'rﬂcacic'-n. canc&l.;cif:ln y nposicion ante dicho responsable, en Bulevar del _Rfo
Alberche sin - 45071, Toledo o mediante tramitacion electronica. Para cualquier cuestion relacionada con “la proteccion de datos”,

@ Mis tramites puede dirigirse a las oficinas de informacion y registro o al correo electronico protecciondatos@jccm.es

A efectos de esta convocatoria declaran:
Indique el nimero de miembros computables a 31/12/2015: I:I ’

0 Mis datos Relacjopar TODOS los miembros computables que forman parte de la unidad familiar a 34/42/2015 segin apartado a) del articulo 13 del Decreto que regula la convo i
> FECHA
< PARENTESCO PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO

1

@ Mis expedientes

Comunicacion \:l
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Acreditacion del cumplimiento de los requisitos

[‘ o ‘&({i’l Declaraciones responsables:




Aparecen una serie de consideraciones
vy autorizacion a la Administracion

. Tramitacion por
Internet

 Enviar solicitud

? Tramites del centre

@ Mis tramites

@ Mis expedientes

o Mis datos

EVALUA
e\

Solicitud de uso de libros de texto en préstamo 2017/2018
I

Acreditacion del cumplimiento de los requisitos
Declaraciones responsables:
La persona abajo firmante declara que todos los datos consignados son veraces, declarando expresamente que:

- Se compromete asimismo a cumplir las restantes condiciones que se especifican en el Decreto que regula la convocatoria de esta ayuda,
las cuales conoce y acepta en su integridad.

-No hayr hermanos menores de 26 afos que convivan en el domicilio familiar con rentas anuales superiores a 8.000 € en el gjercicio

Igualmente la persona abajo firmante declara conocer que en el caso de falsedad en los datos yloen la
documentacion aportados u ocultamiento de informacion,de la que pueda deducirse intencion de engano en
beneficio propio o ajeno podra sEr exclmda d& este proc&d|m|ento podra ser objeto de sancidn (que puede incluir
Iap&rdldate Joorald ik ublmasya\ralesdeIaAdm|n|stracmn]1,r en su caso, [os

oetTs 5 TTTreaiay ser constitutivos de un ilicito penal

Autorizaciones:

Segun el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, esta Consejeria va a proceder a
verificar todos estos datos, salvo que usted se oponga expresamente a dicha comprobacian,

L/ NO AUTORIZO a obtener los datos acreditativos de identidad

L/ NO AUTORIZO a obtener |a informacion de indole tributaria

La presente autorizacion se otorga exciusivamente a erectos de reconocimiento, seguimiento y control de la subvencion

libros de texto para alumnado matriculado en centros educativos de pablicos y concertados de Castilla-La Mancha objeto

de la presente solicitud, y en aplicacion tanto de lo dispuesto en &l articulo 35.1 k) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre
General Tributaria, que permiten, previa autorizacion del interesado, la cesion de los datos tributarios que precisen las

las Administraciones Publicas para el desarrollo de sus funciones, como por lo establecido en el Real Decreto 2092003

de 21 de febrero en lo referente a la Seguridad Social, todo ello de conformidad con la Ley Organica 151999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal,

Todas las instancias deberan estar firmadas por el padre y la madre, o tutores legales, o el nuevo conyuge o persona unida por analoga relacion salvo
separacion legal anterior al 31112/2015, resolucion judicial por la que se prive de la patria potestad de los hijos a uno de los progenitores o situaciones
excepcionales de fuerza mayor (incapacidad legal, muerte, orden judicial de alejamiento).

Solo en estos casos de imposibilidad de firma conjunta, INDIQUE | QUE LA SOLICITUD SERA FIRMADA POR UN S0LO PROGENITOR (este hecho debera ser acreditado en el

©0



En la parte inferior de la solicitud, se encuentran dos
cuestiones importantes:

a) Una casilla para senalar en los casos en los que sélo
exista un tutor legal. Se recuerda que en este caso la
solicitud debe acompanarse de una Declaracion
Responsable (que nos facilitaran en el centro Educativo)
junto con la documentacion que acredite esa situacion.

b) Una casilla para autorizar al secretario del centro
educativo a que registre nuestra solicitud, en el caso que
no tengamos firma digital. Marcarla para poder
comprobar errores.

Una vez completada toda la solicitud, pulsaremos el
boton verde de la parte superior derecha para aceptary
continuar con el tramite.



S Solicitud de uso de libros de texto en préstamo 2017/2018 n
- Internat

Todas las instancias deberan estar firmadas por el padre y la madre, o tutores legales, o el nuevo conyuge o persona unida por analoga relacion salvo

u ) S separacion legal anterior al 31/1212015, resolucidn judicial por la que se prive de la patna potestad de los hijos a uno de los progenitores o situaciones
FiEyer excepcionales de fuerza mayor [|ncapac|dad legal, mueg;

* Tramites del centro Solo en estos casos de imposibilidad de firma ¢

momento de presentacion de esta solicitud),

Documentacion \__/

Atencion: En aquellos casos en los que el padre, la madre o tutor/a legal NO AUTORICE a la Administracion a comprobar los datos pertinentes, se adjuntaran los
documentos necesarios para hacer las comprobaciones necesarias.

unta, INDIQUE O QUE LA SOLICITU

ERA FIRMADA POR UN SOLO PROGENITOR (este hecho debera ser acreditado en el

@ Mis tramites

@ Mis expedientes

@ Mis datos

En el caso de que los titulos o certificados no hayan sido expedidos por drganos de la Administracion Regional,
debera aportar una fotocopia de los documentos solicitados, aunque hayan autorizado |a comprobacidn y verificacion de requisitos.
Los documentos que debera presentar en este supuesto son (marcar los presentados):

O |Cop|adel DNI, NIE o pasaporte

0 Documentacion acreditativa de la renta de la unidad familiar del ejercicio 2015 (articulo 8 del Decreto que regula la convocatoria)
/l | Otros documentos. Especificar:

LJ Jlutorizo al secretariola del centro educativo donde se encuentra matriculado mi hijola a presentar telematicamente esta solicitud,
ello marquen la pestana anterior de autorizacion, firmen a continuacion y depositen este impreso en el centro educativo.

Firma Tutor 1
- DNINIE n™
»  Comunicacion

Firma Tutor 2/Nuevo conyuge o persona unida por analoga relacion.
DNIUNIE n®:

EVALUA

En el caso de que algan tutor o nuevo conyuge no pueda firmar con las credenciales PAPAS esta solicitud, para completar la presentacion tiene que
L_ - QWI imprimir, firmar de forma manuscrita y entregar en el centro educativo donde se encuentra matriculado el alumnola.




Se abrira, de manera automatica, una ventana que nos
ofrecera la posibilidad de adjuntar la documentacion
oportuna que justifique dicha reclamacion. Los documentos a
adjuntar deberan tener formato pdf.



El sistema realiza ahora una serie de comprobaciones
sobre nuestra solicitud. Si todo es correcto, nos
muestra un resumen de la misma.

Si no es asi, nos avisa de ello y podemos volver atras
pulsando el boton azul de la parte superior derechay
corregir los errores.



Apareceran en la parte superior derecha de la pantalla,
varios botones cuyas funciones son:

- Imprimir. (A)

- Firmar con certificado digital. (B)

- Firmar con usuario y contrasefa de Papas 2.0. (C)
- Adjuntar documentos. (D)

- Volver atras. (E)

& oG @

A B



Debemos comprobar que todos
los datos de la solicitud estan
correctos.

- Si detectamos algun error,
podemos pulsar el boton “volver”
y corregir la reclamacion.



Si todo es correcto, tenemos
finalizar el tramite

Firmar y registrar la solicitud
telematicamente con nuestras
claves de Papas 2.0 6 con nuestros
certificados digitales.



Para ello, seguiremos los siguientes pasos:

e Pulsamos el botén de firma (claves de Papas o
certificado digital, segun sea nuestro caso) de la
parte superior derecha, y firmamos digitalmente.

I

e Escribimos nuestras claves y pulsamos el boton
verde para proceder a la firma electronica de la

Reclamacion



Deberan realizar la firma
los dos tutores legales
del alumno.



* Tras ello, el programa nos mostrara nuestra solicitud ya
terminada, indicandonos el numero de registro que
posee.

Tramitacién por Resumen del proceso de teletramitacion =RE)

Internet

O Erviar sobcibad Su solicitud ha sido tramitada correctamente.

" Tramites del centro

o Mis trimites RECLAMACION,
Mis dat Datos del registro electronico de la solicitud teletramitada Ir —————————————————— :
Fecha y Hora: [QIIETAGERINEYIEY: I Nimero de registro: 5505-01/04/2014 10:41:40 1
|
e o o o e
DATOS DEL TRAMITE

Titulo: |Reclamacion a la admisien en centros plblicos 2013

N° Procedimiento: Codigo SIACE [5HS

* Podremos pulsar el boton “impresora” de la parte
superior derecha y se nos generara un documento en
pdf que podremos imprimir o guardar en nuestro
ordenador a modo de resguardo de la solicitud
realizada.



