Proceso de admision de alumnado 2017-2018

Castilla-La Mancha

SEGUNDO CICLO DE E. INFANTIL,
EDUCACION PRIMARIA

Y EDUCACION
SECUNDARIA
OBLIGATORIA oo oo oo

Guia para las Familias

Manual de instrucciones
para la solicitud



1.- Accedemos en la plataforma Delphos Papas a través de

la direccion https://papas.jccm.es/papas
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2.- Pulsamos sobre “Acceso con Servicio de Autenticacion

de JCCM"”:
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Introducimos nuestros Usuario y Contrasena y pulsamos
“Iniciar Sesion”:

Papas

Autenticacion de Papas 2.0

Introduzca su Usuario y
Contrasefia.

3 [INICIAR SESION|  impia . -

Por razones de seguridad, por favor cierre su sesién y
su navegador web cuando haya terminado de acceder “~
a los servicios que requieren autentificacion.

Consejeria de Educacion, Cultura v Deportes




3.- Pinchamos en “Secretaria Virtual” para acceder
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4.- Elegimos el perfil “Ciudadano” y pulsamos “Aceptar”. (En
caso de que no aparezca esta pantalla, seguimos lo descrito en el
apartado siguiente).
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5.-Hacemos clic en “Tramitacion por Internet” y cuando se
despliegue ese menu pulsamos en “Enviar solicitud”.

i A Castilla-La Mancha
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
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6.- Dentro del cuadro de procedimientos disponibles,
pulsamos en el que nos ocupa en este momento “Admision
de alumnos en enseinanzas de 22 Ciclo Educacion Infantil,
Primaria y ESO. Curso 2017/18"

Tramitacién por =g LE":;; Tramites disponibles
Internet
" Enviar solicitud Numero total de registros: 11
----lllllllllllllIllIIIllllllllll............
° Trimites del centro “‘_.-Dewl‘bt'ﬁn "eaa,,
'0,. Admision en Ensefianzas de 2° Ciclo Educacion Infantil, Primaria, ESO. Curso 201718 “:
ta .t
o Mis tramites ..""--.-.-.-..... nunn -.-.-----...-.-----""‘

Admisién de Ensefianzas de Bachillerato. Permanencia en el mismo u otro centro. Curso 2017/18
@ Mis expedientes
Matricula de Ciclos Formativos (Modalidad E-Learning). MATRICULA 2016/2017
@ Mis datos
Solicitud de Bonificacion Comedores Escolares Centros Plblicos de Infantil y Primaria. Curso 2016/2017
Solicitud de uso de libros de texto en préstamo 2016/2017
Solicitud de ayuda de formacidn por la participacion en actividades vinculadas al Plan de Garantia Juvenil autorizadas en Castilla-La Mancha 2016
Solicitud de inscripcion en las pruebas para la obtencion de determinados titulos de Formacion Profesional Curso 2016/17
Admisidn en Centros Docentes que imparten Educacidn para Personas Adultas - Segundo cuatrimestre, Curso 2016/17
Solicitud de participacion en el Programa Somos Deporte 3-18. Curso 2016-2017

Solicitud de Premios Extraordinarios de FP de GS correspondientes al curso 201516

— Reclamacidn a procesos de admisién 2016

-
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Aparece, en este momento, una pantalla con informacion del

pProceso.

Tramitacion por Internet

" Enviar solicitud

“ Tramites dal cantro

o Mis trdmites

U Mis datos

< IZMI prtrd d Atenc

7.- Hacemos clic en
“Seleccionar”.

B E
athe

Informacion sobre &l tramite

Tedmite: Admision de alumnos en Ensafianzas de 2° Cida Educacion Infant, Primaria, ES0 y Bachilerats. Cursa 2013114

Segunde Cicdo de Educasién Infantl, Educaciin Primarta y Educacidn Secundarla Obligatoria y Bachilerato en la Comunidad Autbnoma de

Castilla-La Mancha, y se especifican los plazos parm ciertos procedimientos establecidos ef la Orden de 2200172007, de la Consejerfa de Educacidn
y Clancia

Dustinatarios:
Alumnog dé segundo cicio de educacidn infantil, educacion prmaria, educacion secundana obligatoria v bachillaraio
Riequisitos

Todu el alumnado serd admitide en los cantros educativos, sin més limitaciones que |as derivedas de los requisitos de edad. que, salvo regulacidn
eapacifica, erd la cumplida en el afio natural en el qua se eobcita la admizidn, y &n &4 caso, de las condiclones Gcadémicas o superacian da
pruihis dé acceso o apliud para iniciar &l nivel o curso al que s pritends acoeder,

Wimord total do reglstras: 1

| Plazo Parsonas guo pusden JRaguiare Ahnuxes

R Bresentacién presantar la solicitud Firma Electrénica? aportar

Presantacidn . TuAores ligales de los alumnas y alumnas. SI S

“Presentacion de Solicitudes” y, después, en

©



* En caso que nuestro hijo no esté escolarizado aun,
pulsaremos sobre el boton del “mufequito” de la parte
superior izquierda.

1 Seleccion de solicitante

Tramitacion por Internet

Enviar solicitud Para envlar una solicitud a nombre de una de las personas que se relaclonan a continuacion,

pulse sobre su nombre y ellja la opcion 'Selecclonar’, En caso de que quiera enviar una solicitud
para otra persona, pulse sobre el botdn situado en el margen superior derecho, ‘Enviar solicitud
para otra persona.’

Tramites del centro

5 Mis trdmites

Mis datos

A )
-




9.- Aparece ya la pantalla en la que debemos ir
cumplimentando todos nuestros datos.

T Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. BACHILLERATO. VX¢
© Enviar solicitud
Datos personales
“ Tramites del centro
Nambira: | ' *IDNI (_Pasap. * DMIMIE: N Sewo: |_Hombre | Mujer *
o Mis trémites Primer apellido: | ' Segundo apallido:
Facha de nacimionto: . ﬁ Provincka de nacimiento: ™
G Mis datos '
Wuniciplo de nacimisnte: . Localidad de nacimisnte: B
Localidad nacimlants Pails do Nocimbonte Naclonalldad
{5OLO EXTRANJERDS): [SOLO EXTHANJERDS): v | (20L0 EXTRANJERDS): =
Datos del Padre y da la Madra o de los Tutores
TUTOR/A 1
*|ONI (_)Pagap. DNI; Mombre: |_ : Sexo: (_Hombre () Mujer *
Primer apellido: | : Segundo apellide: |
Teléfono 1: Comeo Electrénico: | ' Macionalidad (S0LO EXTRANJERGE): =
TUTOR/A 2
*IDNI | Pasip, * DNL: Nombre: | : Saxc: | Hombre  Mujer *
Primar apallide: | ' Segundo apallide:
= | GAU Centra ge A
I Telétono 2: Comeo Electrénica; | ' Hacionalidad (SOLO EXTRANJERDS): |

_ Datos dal Domicllla Famillar




Indicamos el curso para el que
solicitamos plaza (13 afos)

TR Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. @ @
Internet
Solicita que se admita al alumno o alumna que se cita en uno de los siguientes centros, por orden de prioridad
? Enviar solicitud Para cursar la ensefianza de:
o Trimites del cantro Segundo Ciclo de E. Infantil: Educacion Primaria: Educacion Secundaria Obligato
10 20 30 (] 0 L] (] 0 (] 10
O Mis tramites (3 afios)|i4 afios) (5 afios) 192|345 § TR
o Mis expedientes
@ Mis datos Provincia: Municipio: Localidad: Centro: enseﬁéaaisaegil?:;ug
v v r v MNo ¥
A v T A Mo ¥
¥ v T ¥ NC‘ ¥
v v v v Mo ¥
T v r T MNo ¥
v v r v MNo ¥

ATAL EFECTO DECLARAN
(Solo para solicitantes que deseen que se les aplique alguno de los criterios de admision que se especifican)

I. Que el alumno o alumna tiene HERMANOS ESCOLARIZADOS o PADRES O TUTORES que trabajan en alguno de los centros que solicita Si No *

lla. Que el domicilio familiar del alumno es:

Provincia: ¥ Municipio: ¥ Localidad: T

Escriba el nombre o parte del nombre de la via y seleccione la que corresponda

EVALUA
B <Nl

Mo encuentro agui mi direccion "




Marcariamos los centros por orden de

preferencia, seleccionando en
orden:

este

Tramitacién por
Internet

? Enviar solicitud

? Tramites del centro

o Mis tramites
o Mis expedientes

@ Mis dates

\_.('
-

EVALUA
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Para cursar la ensefianza de:

Segundo Ciclo de E. Infantil:

1® 2 ¥
(3 afios)|(4 afos)|(5 afios)

Provincia: Municipio:

N

Educacion Primaria:

1#

e

Localidad:

g

&

Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0.

Solicita que se admita al alumno o alumna que se cita en uno de los siguientes centros, por orden de prioridad

Centro:

© 0

Educacién Secundaria Obligatao

2|3

¢+ Desea cursar
ensenanza bilingie

No ¥
Ho ¥
Ho ¥
No ¥
No ¥

MNo ¥

ATAL EFECTO DECLARAN

(Solo para solicitantes que deseen que se les aplique alguno de los criterios de admision que se especifican)

I. Que el alumno o alumna tiene HERMANOS ESCOLARIZADOS o PADRES O TUTORES que trabajan en alguno de los centros que solicita Si

lla. Que el domicilio familiar del alumno es:

No *

Provincia: A

Municipio:

Escriba el nombre o parte del nombre de la via y seleccione la que corresponda

Mo encuentro agui mi direccion

Localidad:



A continuacion aparecen los diferentes apartados
gue podemos alegar para el baremo (aparece en
todos los casos). Al marcar “SI” se despliega una

ventana con los datos a rellenar.

Tramitacion por
Internet

" Enviar solicitud

° Tramites del centro

O Mis tramites

o Mis expedientes

2 Mis datos

E8 Ayuda

e
-
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Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. © e
ATAL EFECTO DECLARAN
(Sélo para solicitantes que deseen que se les aplique alguno de los criterios de admision que se especifican)
I. Que el alumno o alumna tiene HERMANOS ESCOLARIZADOS o PADRES O TUTORES que trabajan en alguno de los centros que so
lla. Que el domicilio familiar del alumno es:
Provincia: A Municipio: A Localidad: v
Escriba el nombre o parte del nombre de la via y seleccione la que corresponda
Mo encuentro aqui mi direccion
Tipo de via: v Via: Ne: Esc: Piso: Letra:
Codigo Postal: Telefono: *

lib. Que solicitan que se considere el DOMICILIO LABORAL del padre/madre/tutor legal como domicilio a efectos de proximidad en vez del domicilio fa

IIl. RENTA PER CAPITA DE LA UNIDAD FAMILIAR (9) CON RESPECTO A LA BAREMACION, ; DESEA SE LE TENGA EN CUENTA EL APARTADO DE RE o

IV. Que el alumno o alumna, o alguno de sus padres o tutores legales, o alguno de_gue as, tienen reconocido mediante dictamen emitido por el

Organismo piblico competente un grado de DISCAPACIDAD igual o superior al

V. Que la unidad familiar tiene condicion legal de FAMILIA NUME General Especial * N° de Titulo y fecha de validez
V1. Que el alumno o alumna, se encuentra en SITUACION DE ACOGIMIENTO FAMI




Por normativa, se autoriza a la JCCM a comprobar
los datos, salvo en los que aparecen(1). Si no se
tendria que aportar documentacion indicada (2)

_ Tramita cion por
Internet

“ Enviar solicitud

" Tramites del centro

O Mis tramites

O Mis expedientes

o Mis datos

EVALUA
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Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. @0
IMPORTANTE: A EFECTOS DE ACREDITACION DE LOS DATOS DECLARADOS EN LA ADMISION DE ALUMNOS, LOS SOLICITANTES:
SEGUN EL ARTICULO 28 DE LA LEY 38/2015, ESTA CONSEJERIA VA A PROCEDER A

VERIFICAR TODOS ESTOS DATOS, SALVO QUE USTED NO AUTORICE EXPRESAMENTE
DICHA COMPROBACION.(16)

ENCAS0DE NQAUTDRIZACIE)N, ADJUNTAR A ESTA INSTANCIA LA
DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LOS CRITERIOS DE ADMISION DEL
ALUMNADO QUE SE DECLARAN, ¥ QUE 50N LOS SIGUIENTES (17)

PARA AQUELLOS DATOS QUE DEBAN SER CERTIFICADOS POR EMPRESAS U Certificado de padres o tutores legales que trabajan en uno de los centros solicitados o en un centro adsc
ORGANISMOS PRIVADOS, O QUE HAYAN SIDO CERTIFICADOS POR ORGANISMOS Certificado d d i del al | de. al d d leqal
DEPENDIENTES DE OTRAS COMUNIDADES AUTGNOMAS, SE ADJUNTA LA SIGUIENT ertificado de empadronamiento del alumno o alumna y de, al menos, uno de sus padres o tutores legales
DOCUMENTACION.

Certificado de dictamen de discapacidad
. L Titulo de familia numerosa
Certificado de domicilio laboral

. . Certificado de hermanos escolarizados en uno de los centros solicitados o en un centro adscrito
Titulo de familia numerosa, en su caso

- ) o Certificado académico oficial
Certificado del programa de deportista de alto rendimiento

) _ ) - . Certificado de matricula del Conservatorio
Dictamen de Escolarizacion por necesidad especifica de apoyo educatifo

- . ! Certificado del programa de deportista de alto rendimiento
Certificado de matricula del Conservatorio

- . . Copia compulsada del DNI, NIE o Pasaporte del solicitante y de sus padres o tutores legales
Certificado academico oficial

Miembros computables de la unidad familiar
Certificado de la renta anual de la unidad familiar
Certificado de domicilio laboral

Alumos con necesidades educativas especiales: Dictamen de Escolarizacion

IGUALMENTE, DECLARAN CONOCER QUE, EN EL CASO DE FALSEDAD EN LOS DATOS APORTADOS POR LOS O LAS SOLICITANTES O EL OCULTAMIENTO DE INFORMACION
DELOSQUE PUEDA DEDUCIRSE INTENCION DE ENGANO EN BENEFICIO PROPIO, TENDRA COMO CON SECUENCIA, UNA VEZ DADO TRAMITE DE AUDIENCIA AL SOLICITANTE,
LA NO VALORACION DE LA SOLICITUD Y, PORTANTO, LA PERDIDA DEL PUESTD ESCOLAR ASIGNADO. PRDCEDIENDDSEA LA ESCOLARIZACION DEL ALUMNO O ALUMNA DE
OFICIO AL FINAL DEL PROCESO DE ADMISION POR PARTE DE LA DIRECCION PROVINCIAL DE LA CONSEJERIA COMPETENTE EN MATERIA DE EDUCACION (ART. 12,6 DEL
DECRETO 212007, DE 16 DE ENERO)



En la parte inferior de la solicitud, se encuentran dos
cuestiones importantes:

a) Una casilla para senalar en los casos en los que sélo
exista un tutor legal. Se recuerda que en este caso la
solicitud debe acompanarse de una Declaracion
Responsable (que nos facilitaran en el centro Educativo)
junto con la documentacion que acredite esa situacion.

b) Una casilla para autorizar al secretario del centro
educativo a que registre nuestra solicitud, en el caso que
no tengamos firma digital. Marcarla para poder
comprobar errores.

Una vez completada toda la solicitud, pulsaremos el
boton verde de la parte superior derecha para aceptary
continuar con el tramite.



. Tramitacion por
Intemnet

“ Enviar solicitud

7 Tramites del centro

O Mis tramites

O Mis expedientes

O Mis datos

b

+  Comunicacion

Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0.

IGUALMENTE, DECLARAH CONOCER QUE, EN EL CASO DE FALSEDAD EN LOS DATOS APORTADOS Y OCULTAMIENTO DE INFORMACION POR
PARTE DE LOS SOLICITANTES DE LA QUE PUEDA DEDUCIRSE INTENCION DE ENGAIIO EN BEHEFICIO PROPIO, SE PODRA PROCEDER A LA HO
BAREMACION DE LA SOLICITUD Y A LA ESCOLARIZACION DEL ALUMHO DE OFICIO AL FINAL DEL PROCESO DE ADMISION POR PARTE DE LA
DELEGACION PROVINCIAL DE EDUCACIOHN, CULTURA Y DEPORTES (Art. 12.6 del Decreto 212007, de 16 de enero)

Todas las instancias deberan estar firmadas por el padre y la madre, o tutores legales, salvo resolucion judicial
por la que se prive de la patria potestad de los hijos a uno de los progenitores {(hecho éste que debera ser acreditado
en el momento de presentacion de esta solicitud). En caso de imposibilidad de firma conjunta, se le podra requerir un

impreso de declaracion responsable en el que se justifique la firma de uno sélo de los progenitores.

] INDIQUE 51 LA SOLICITUD SERA FIRMADA POR UH S0LO PROGENITOR

De conformidad con las disposiciones de la Ley 1511399, de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal (en adelante, LOPD), la Consejeria de Educacion,

Cultura y Deportes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha le informa que los datos recogidos seran objeto de tratamiento automatizado y pasaran a formar parte

del fichero delphos-admisidn, inscrito ante la Agencia Espaiola de Proteccion de Datos. Dicho fichero tiene como finalidad la gestion de las solicitudes de admision en los centros
y el argano responsable es la Secretaria General de Educacion, Cultura y Deportes, De acuerdo con el articulo 5 de la LOPD, la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

le informa que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante una solicitud escrita a; Secretaria General de Educacion, Cultura

y Deportes, Bulevar del Rio Alberche, sin - 45071, Toledo.

VRE

] Autorizan al Secretario/Titular del centro donde se entrega este impreso como representante legal para la presentacion y registro electranico de esta solicitud
(Solo en caso de no disponer de certificado electronico)

Firma padre o tutor/a 1 Firma madre o tutor/a 2




R Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.5.0. BACHILLERATO, )

_ DELEGACION PROVINCIAL DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES (Art. 12.6 del Dacroto 22007, de 16 do enero)
~ Enviar solicitud
° Trimites del centro Todas |8 Instancias dobordn estar firmadag por ol padre y Is madre, 0 lutores legales, salvo resolucion judicial
por 4 que se prive de ta patria potestad de los hijos & uno de los progenitores (hecho dste que debord ser acreditado
3 M trbmites on ol momanto do presentacion de esta sollcitud). En caso de Imposibilidad de firma conjunta, s6 I podré requerir un
Impreao de declaracibn esponsable en f que ¢ ustfioue a fima da uno sélo delos progenitores.
1 1
U Mis datos : INDIQUE 81 LA SOLICITUD SERA FIRMADA POR UN 50LO PROGENITOR : A
1

Da conformidad con las disposiclones da la Lay 154699, do 13 de Diclembre, do Proteccion do Datos do Caréeter Parsonal (on adelants, LOPD), la Conseferia do Educacion,
Cultura y Daportes da la Junta do Comunidades de Castilla-La Mancha o Informa que los datos recogidos serdn objeto de tratamiento automatizado y pasarén a formar parte

dol fichero delphos-admision, Inscrito anto fa Agencla Espafiola do Proteccion de Datos. Dicho fichero tiene como finalidad fa gestion de las solicitudes de admision en los centros
y ol brgano responsable es la Secretaria General de Educacion, Cultura y Deportes. De acuerdo con of articulo § de la LOPD, la Consejerfa de Educacion, Cultura y Deportes

o Informa que puede ejercar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion modiante una solicitud escrita a: Secretaria General de Educacion, Cultura
y Deportes, Bulevar del Rio Alberche, s/n - 45074, Toledo,

/B

Autorizan al Secretario/Titular del centro donde ¢ entrega este Impreso como representants legal para la prasantacion y registro eloctrénico de esta sollcitud
(S6lo en caso de no disponer de certificado electrdnice)

Flrma padro o tutorfa 1 Firma madre o Tutorfa 2




10. Se abrira, de manera automatica, una ventana que nos
ofrecera la posibilidad de adjuntar la documentacion
oportuna que justifique dicha reclamacion. Los documentos a
adjuntar deberan tener formato pdf.

En caso de no adjuntar la documentacion de manera
telematica, se debera aportar de manera presencial en la
secretaria del centro solicitado como 12 opcion.



11.- El sistema realiza ahora una serie de
comprobaciones sobre nuestra solicitud. Si todo es
correcto, nos muestra un resumen de la misma.

e Y -
Tranacién por Internet Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. BACHILLERATO. 9

Enviar solicitud Esta es la solicitud que se va a enviar al centro, Por favor, revise los datos de la misma y en caso de que qulera rectificarla pulse el botén Volver'

Tramites del cantro c S e LS Sl Sl S e EUN

ol 1odo €5 comecto pueds continuar el proceso por las siguientes vias
: ¢ Sidispone de certificado electrénico, firme su solicitud pulsando el botén 'Firmar Certificado Digital' situado en el margen superior derecho de esta pantalla
Mis tramites &1 na dlenans de rartifie u 2 G\ 2 LN E Yy YR I P A AR DD s U nrimly PGB b LI XN N talla firme
¢ Sl no dispone de certificado electrénico, Imprima una copla borrador de su solicitud pulsando el boton "Imprimir’ situado en el margen superior derecho de esta pantalla, firme
nuscritamente su solicitud y presénteia en aiguno de los centros solicitados antes de que finalice el plazo de prosentacion de solicitu

Mis datos

Si no es asi, nos avisa de ello y podemos volver atras
pulsando el boton azul de la parte superior derechay
corregir los errores.



Apareceran en la parte superior derecha de la pantalla,
varios botones cuyas funciones son:

- Imprimir. (A)

- Firmar con certificado digital. (B)

- Firmar con usuario y contrasefa de Papas 2.0. (C)
- Adjuntar documentos. (D)

- Volver atras. (E)

& oG @

A B



Debemos comprobar que todos
los datos de la solicitud estan
correctos.

- Si detectamos algun error,
podemos pulsar el boton “volver”
y corregir la reclamacion.



Si todo es correcto, tenemos
finalizar el tramite

Firmar y registrar la solicitud
telematicamente con nuestras
claves de Papas 2.0 6 con nuestros
certificados digitales.



Para ello, seguiremos los siguientes pasos:

e Pulsamos el botén de firma (claves de Papas o
certificado digital, segun sea nuestro caso) de la
parte superior derecha, y firmamos digitalmente.

I

e Escribimos nuestras claves y pulsamos el boton
verde para proceder a la firma electronica de la

Reclamacion



Deberan realizar la firma
los dos tutores legales
del alumno.



* Tras ello, el programa nos mostrara nuestra solicitud ya
terminada, indicandonos el numero de registro que
posee.

Tramitacién por Resumen del proceso de teletramitacion =RE)

Internet

O Erviar sobcibad Su solicitud ha sido tramitada correctamente.

" Tramites del centro

o Mis trimites RECLAMACION,
Mis dat Datos del registro electronico de la solicitud teletramitada Ir —————————————————— :
Fecha y Hora: [QIIETAGERINEYIEY: I Nimero de registro: 5505-01/04/2014 10:41:40 1
|
e o o o e
DATOS DEL TRAMITE

Titulo: |Reclamacion a la admisien en centros plblicos 2013

N° Procedimiento: Codigo SIACE [5HS

* Podremos pulsar el boton “impresora” de la parte
superior derecha y se nos generara un documento en
pdf que podremos imprimir o guardar en nuestro
ordenador a modo de resguardo de la solicitud
realizada.



